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Na osnovu ¢lana 52. stava 1. tatke 1.) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine FBiH", broj: 35/05), federalni ministar prostornog uredenja, uz prethodnu
saglasnost VVlade Federacije Bosne i Hercegovine, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHJI
FEDERALNOG MINISTARSTVA PROSTORNOG UREDENJA

I OSNOVNE ODREDBE
Clan I.

Ovim pravilnikom u skladu sa zakonom i drugim propisima utvrduje se unutra$nja organizacija i
djelokrug organizacionih jedinica, sistematizacija radnih mjesta s uslovima za njihovo obavljanje i brojem
izvrsilaca, rukovodenje Ministarstvom i organizacionim jedinicama i odgovornost za obavljanje posla, strucni
kolegij, saradnja u vrSenju poslova, programiranje i planiranje rada, radni odnosi i disciplinska odgovornost,
ostvarivanje javnosti rada i druga pitanja od znafaja za organizaciju i rad Federalnog ministarstva
prostornog uredenja ( u daljem tekstu: Ministarstvo).

Clan 2.

Unutra$nja organizacija i na¢in rukovodenja Ministarstvom utvrduju se tako da se osigura: zakonito,
stru¢no, racionalno i efikasno izvrSavanje poslova i zadataka, blagovremeno i efikasno ostvarivanje prava i
obaveza gradana, poduzeca i drugih organizacija i zajednica, efikasno rukovodenje i nadzor nad izvrSavanjem
poslova i zadataka, saradnja sa drugim organima, organizacijama, zajednicama i institucijama, puna zaposlenost
drzavnih sluzbenika (u daljem tekstu: sluzbenika) i namjeStenika i maksimalno koristenje njihovih stru¢nih
znanja i radnih sposobnosti i informiranje javnosti o radu Ministarstva

Unutra$nja organizacija i nacin rada Ministarstva zasniva se na grupisanju istih i srodnih, u procesu rada,
funkcionalno povezanih poslova i radnih zadataka u okviru osnovnih i unutrasnjih organizacionih jedinica.

Clan 3.

Ministarstvo obavlja upravne, struéne i druge poslova iz nadleZnosti Federacije Bosne i Hercegovine (u
daljem tekstu: Federacija) koji se odnose na:
- planiranje i uredenje prostora;
- politiku upotrebe zemljista na federalnoj razini;
- izradu, provodenje i primjenu prostornog plana Federacije;
- uskladenosti prostornih planova kantona sa prostornim planom Federacije;
- usmjeravanje dugorocnog razvoja upotrebe prirodnih resursa;
- geoloskih istrazivanja;
- izrade osnovnih karata geofizickih, seizmoloskih, geometralnih ili minerogenetskih, geohemijskih,
geomorfoloskih i drugih karata;
- izrada geoloskih podloga za prostorno uredenje;
- nadzor nad odgovarajué¢im ustanovama iz sektora i
- druge poslove utvrdene zakonima.

I UNUTARNJA ORGANIZACIJA | DJELOKRUG ORGANIZACIONIH JEDINICA

1. Unutras$nja organizacija: 5
Clan 4.

Za obavljanje poslova i zadataka iz nadleZnosti Ministarstva obrazuju se osnovne i unutra$nje organizacione
jedinice.

Osnovne organizacione jedinice su:
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A. Kabinet ministra;

B. Sektor za prostorno planiranje;

C. Sektor za upotrebu zemljiSta na Federalnoj razini;

D. Sektor za realizaciju projekata;

E. Sektor za pravne, opce, financijske i zajednicke poslove;
F. Inspektorat.

U Sektoru za prostorno planiranje postoje sljedecée unutrasnje organizacione jedinice i to:

— Odsjek za planiranje i
— Odsjek za bazu podataka.

U Sektoru za upotrebu zemljista na Federalnoj razini postoje sljedeée unutrasnje organizacione jedinice i to:

— Odsjek za odobravanje gradenja gradevina i radova iz nadleznosti Federacije i
— Odsjek za odobravanje rehabilitacije nacionalnih spomenika.

U Sektoru za realizaciju projekata postoje sljedece unutrasnje organizacione jedinice i to:

— Odsjek za nabavke i tehnicke poslove u realizaciji projekata i
— Odsjek za finansijsko prac¢enje projekata

U Sektoru za pravne, opcée, financijske i zajednicke poslove postoje sljedece unutrasnje organizacione jedinice i
to:

— Odsjek za pravne poslove;

— Odsjek za vodenje prekr$ajnog postupka;
— Odsjek za financijske poslove i

— Odsjek za opée i zajednicke poslove.

2. Djelokrug organizacionih jedinica

A. KABINET MINISTRA

Clan 5.

U Kabinetu se vr$e poslovi:

— za potrebe ministra pripremaju se materijali, prijedlozi i mi§ljenja u vezi realizacije programa aktivnosti ministra;
— pripremaju sjednice kolegija;

— proucavanja pojava iz djelokruga rada ministarstva i predlaze mjere;

— obavjeStava javnost o stanju u oblasti iz djelokruga rada ministarstva;

— obavljaju administrativno - tehni¢ke poslove za potrebe ministarstva i

— r$i i druge poslove iz nadleZnosti ministarstva i kabineta.

B.SEKTORZA PROSTORNO PLANIRANJE
Clan 6.
U Sektoru za prostorno planiranje se vrse poslovi:

— koordinira pripremu dokumenata prostornog planiranja od interesa za Federaciju Bosne i Hercegovine;

— kordinira i priprema Prostorni plan Federacije Bosne i Hercegovine, prostorni planovi posebnih obiljezja od
interesa za Federaciju Bosne i Hercegovine i drugi dokumenti iz oblasti prostornog planiranja federalne razine;

— pracenja stanja i pojava u oblasti prostornog planiranja;

— utvrduje kriterije za prostorno planiranje sukladno federalnim propisima;

— prati stanje i pojave u oblasti gradenja i prostornog planiranja;
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utvrduje kriterije za prostorno planiranje sukladno federalnim propisima;

izraduje jedinstveni informacioni sistem,odnosno bazu podataka za izradu i provodenje dokumenata prostornog
planiranja i uspostavljanje i vodenje (preuzimanje iz jedinstvenog informacionog sustava) baze podataka za
izradu i provodenje dokumenata prostornog planiranja federalne razine;

vrsenje i drugih poslova iz nadleznosti Sektora.

Odsjek za planiranje

U Odsjek za planiranje se vrse poslovi:

koordinira na pripremi dokumenata prostornog planiranja od interesa za Federaciju Bosne i Hercegovine;
kordinira i priprema Prostorni plan Federacije Bosne i Hercegovine, prostorni planovi

posebnih obiljezja od interesa za Federaciju Bosne i Hercegovine i drugi dokumenti iz

oblasti prostornog planiranja federalne razine;

priprema strucne podloge za izradu propisa i drugih akata iz oblasti prostornog planiranja;

daje misljenja o uskladenosti prostornih planova kantona sa Prostornim planom Federacije Bosne i Hercegovine;
pracenja stanja i pojava u oblasti prostornog planiranja;

utvrduje kriterije za prostorno planiranje sukladno federalnim propisima;

izrada informacija, analiza, izvje$c¢a i miSljenja iz oblasti prostornog planiranja;

vrsenje i drugih poslova iz nadleznosti Odsjeka.

Odsjek za bazu podataka

U Odsjeku za bazu podataka se vrse poslovi:

prati stanje i pojave u oblasti gradenja i prostornog planiranja;

utvrduje kriterije za prostorno planiranje sukladno federalnim propisima;

izraduje informacije, analize, izvje$¢a i misljenja iz oblasti prostornog planiranja;

izraduje jedinstveni informacioni sistem,odnosno bazu podataka za izradu i provodenje dokumenata prostornog
planiranja i uspostavljanje i vodenje (preuzimanje iz jedinstvenog informacionog sustava) baze podataka za
izradu i provodenje dokumenata prostornog

planiranja federalne razine;

vrsi 1 druge poslove i zadatke iz nadleznosti Odsjeka.

C. SEKTOR ZA UPOTREBU ZEMLIJISTA NA FEDERALNOJ RAZINI

Clan 7.

U Sektoru za za upotrebu zemljista na federalnoj razini vr$e se poslovi:

odobravanja gradenja i radova iz nadleznosti Federacije i to : gradevine koje se prostiru na

podrucju dvaju ili viSe kantona, gradevine od znacaja za Federaciju, na medudrzavnim granicama,slobodnim
zonama, zagadivacima;

odobravanje gradenja i radova na gradevinama koje Komisija za o¢uvanje nacionalnih spomenika utvrdi kao
nacionalne spomenike;

pripreme stru¢nih podloga za izradu zakonskih propisa, podzakonskih i drugih akata iz oblasti gradenja iz
nadleznosti Federacije i

vrsi 1 druge poslove iz djelokruga rada Sektora.

Odsjek za odobravanje gradenja gradevina i radova iz nadleZnosti Federacije

U Odsjeku za odobravanje gradenja gradevina i radova iz nadleznosti Federacije vrse se poslovi:

- pripreme stru¢nih podloga za izradu zakonskih propisa, podzakonskih i drugih akata iz oblasti upotrebe

zemljista iz nadleznosti federacije;
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vodi upravni postupak za izdavanje urbanistickih suglasnosti, odobrenja za gradenje i uporabnih dozvola za
gradevine i radove iz nadleZnosti Federacije i to za gradevine koje se prostiru na dva i vi$e kantona, gradevine
od znacaja za Federaciju, na medudrzavnim granicama, slobodnim zonama i zagadivac¢ima i

vrsi 1 druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka.

Odsjek za odobravanje rehabilitacije nacionalnih spomenika.

U Odsjeku za odobravanje rehabilitacije nacionalnih spomenika vrse se poslovi:

pripreme stru¢nih podloga za izradu zakonskih propisa, podzakonskih i drugih akata iz oblasti rehabilitacije i
zaStite nacionalnih spomenika;

vodi upravni postupak za izdavanje odobrenja za rehabilitaciju i obnovu nacionalnih spomenika i

vrsi 1 druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka.

. SEKTOR ZA REALIZACIJU PROJEKATA

Clan 8.

U Sektoru za realizaciju projekata vrse se poslovi:

implementacija projekata po zaduzenju od strane Ministarstva i Vlade Federacije BIH;

upravljanje realizacijom u skladu sa zahtijevanim medunarodnim i domacim propisima i procedurama (Svjetska
Banka, Evropska Komisija, vazeca legislative u BIH i ostalo);

sveobuhvatno upravljanje kako tehnickih tako i finansijskih komponenata projekata;

koordinacija aktivnosti sa institucijama na drzavnom, entitetskom, kantonalnom i lokalnom nivou za potrebe
implementacije projekata;

analiziranje i pripremanje nacrta obavezujuc¢ih dokumenata ( ugovori, projekti, prijedlozi projekata,
dokumentacija);

priprema i provodenje procedura nabavke roba, radova i usluga u skladu sa procedurama Svjetske Banke,
Evropske Komisije, Zakona o javnim nabavkama BIH i drugo;

priprema tehnickih specifikacija i projektnih zadataka u okviru projekata;

pracenje i nadzor nad realizacijom ugovornih aktivnosti na terenu,

finansijskog upravljanje projektima;

obrada finansijsko materijalne dokumentacije vezane za projekte;

vodenje finansijske baze podataka;

priprema i dostava svih vrsta izvjestaja o realizaciji projekata kako prema finansijerima, tako i prema nadleZnim
institucijama;

vrsi 1 druge poslove iz nadleznosti Sektora.

Odsjek za nabavke i tehnicke poslove u realizaciji projekata

U odsjeku za nabavke i tehni¢ke poslove u realizaciji projekata vrse se poslovi:

implementacija nabavki i tehnickih komponenata za projekte po zaduZenju od strane Ministarstva i Vlade
Federacije BIH;

priprema i provodenje procedura nabavke roba, radova i usluga u skladu sa procedurama Svjetske Banke,
Evropske Komisije, Zakona o javnim nabavkama BIH i drugo;

koordinacija aktivnosti sa institucijama na drzavnom, entitetskom, kantonalnom i lokalnom nivou za potrebe
implementacije projekata;

analiziranje i pripremanje nacrta obavezujuc¢ih dokumenata ( ugovori, projekti, prijedlozi projekata,
dokumentacija);

priprema tehnickih specifikacija i projektnih zadataka u okviru projekata;

pracenje i nadzor nad realizacijom ugovornih aktivnosti na terenu;

vrse se i drugi poslovi iz nadleznosti Sektora

Odsjek za finansijsko pracenje projekata
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U odsjeku za finansijsko prac¢enje projekata vrse se poslovi:

— finansijsko upravljanje projektima;

— obrada finansijsko materijalne dokumentacije vezane za projekte;

- vodenje finansijske baze podataka;

— priprema i dostava svih vrsta finansijskih izvjestaja o realizaciji projekata kako prema finansijerima, tako i
prema nadleznim institucijama;

— vrse se 1 drugi poslovi iz nadleznosti Sektora.

E. SEKTOR ZA PRAVNE, OPCE, FINANCISKE I ZAJEDNICKE POSLOVE
Clan 9.

U Sektoru za pravne opée, financijske i zajednicke poslove vrse se poslovi:

- priprema prednacrta, nacrta i prijedloga zakona, drugih propisa i op¢ih akata u svim oblastima iz
djelokruga Ministarstva, nimotehni¢ku obradu tih propisa kao i pripremanje izmjena i dopuna tih propisa;

— daje stru¢na misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona, drugih propisa i op¢ih akata;

- priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakonskih propisa, drugih propisa i op¢ih akata
povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata ili po sluzbenoj duznosti,

— priprema preci$¢ene tekstove zakona i drugih propisa i ispravke tih propisa;

— prati medunarodne ugovore (konvencije, protokole, sporazume) iz djelokruga Ministarstva;

— inicira i priprema prijedloge za potpisivanje i pristupanje medunarodnim ugovorima;

— priprema izvjestaj o radu i program rada Ministarstva;

— vodi prekrsajne postupke kod povrede federalnih propisa iz nadleznosti ovog ministarstva;

— vodi drugostepeni upravni postupak iz nadleznosti Ministarstva;

— izrada pojedina¢nih akata koji se odnose na prava, duznosti i odgovornosti sluzbenika i namjestenika iz
radnih odnosa ili u vezi sa radnim odnosima;

— vodi personalne poslove i poslove iz oblasti radnih odnosa;

— vrsi prijem, zavodenje, dostavljanje u rad, razvodenje, rasporedivanje i arhiviranje akata i

— drugih materijala sa oznakom tajnosti podataka i druge poslove kancelarijskog poslovanja;

— priprema programe rada i izvje$¢a o radu Ministarstva;

- izraduje financijski plan, periodi¢ni izvjestaj, zavr$ni ra¢una, opéi bilans sredstava;

— obraduje materijalno-financijsku dokumentaciju, obra¢unava osobne dohotke i druge naknade;

— nabavlja materijalno - tehnicka sredstva za rad Ministarstva;

- vodi evidencije o Casopisima i drugoj stru¢noj literaturi,

— obavlja prevodilacke poslove i

— rsi i druge poslove iz nadleznosti Sektora.

Odsjek za pravne poslove

U Odsjeku za pravne poslove vrse se poslovi:

— priprema prednacrta, nacrta i prijedloga zakona, drugih propisa i opéih akata iz svih oblasti iz djelokruga rada
Ministarstva;

— daje strucna misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona, drugih propisa i op¢ih akata;

— priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakonskih propisa, drugih propisa i opéih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata ili po sluzbenoj duznosti;

— priprema precis¢ene tekstove zakona i drugih propisa i ispravke tih propisa;

— prati medunarodne ugovore iz djelokruga rada Ministarstva;

— inicira pripremu prijedloga za potpisivanje medunarodnih ugovora;

- priprema izvjesc¢a o primjeni federalnih propisa iz djelokruga rada Ministarstva;

— vodi drugostepeni upravni postupak iz nadleznosti Ministarstva;

— 1izrada ugovora i drugih akata koji se odnose na rjeSavanje obligacionih odnosa i duzni¢ko-povjerilac¢kih
odnosa i radi na realiziranju tih ugovora i akata;

— pruza pravnu pomo¢ gradanima davanjem stru¢nih pravnih objasnjenja sastavljanjem podnesaka zahtjeva,
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molbi, Zalbi) i vr§enjem drugih poslova pravne pomod¢i, u skladu sa zakonom;
— vrsi i druge poslove i zadatke iz djelokruga rada Odsjeka.

Odsjek za vodenje prekriajnog postupka
U Odsjeku za vodenje prekrsajnog postupka vrse se poslovi:

- vodenje postupka i rjeSavanje prekrSaja sukladno Zakonu o prekrSajima kojima se povreduju federalni
propisi ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 9/96, 14/97 i 29/00);
— vrsi 1 druge poslove i zadatke iz djelokruga rada Odsjeka.

Odsjek za financijske poslove

U Odsjeku za financijske poslove vrse se poslovi:

izraduje financijski plan, zavrsni racun i op¢i bilans sredstava;

— obraduje financijsko materijalnu dokumentaciju, obra¢un osobnih dohodaka, putnih troskova i drugih
primanja i naknada;

- nabavlja materijalno-tehnicka sredstva i stara se o njihovoj realizaciji;

— priprema prijedloge financijskih odluka i

— vrsi 1 druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka.

Odsjek za opce i zajednicke poslove

U Odsjeku za opce i zajednicke poslove vrse se poslovi:

- 1izrada pojedinac¢nih akata koji se odnose na prava, duznosti i odgovornosti sluzbenika i namjestenika iz
radnih odnosa ili u vezi sa radnim odnosima;

— priprema nacrte i prijedloge op¢ih akata Ministarstva;

— priprema Program rada i izvjestaj o radu Ministarstva;

— vodi personalne poslove iz oblasti radnih odnosa;

— vrsi prijem, razvodenje, rasporedivanje i arhiviranje akata Ministarstva;

— vrsi prevodilacke poslove;

— vodi evidenciju ¢asopisa i druge literature;

— vodi evidencije i druge administrativne poslove stru¢nih ispita i

— vrsi i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka.

F. INSPEKTORAT

Clan 10.

U Inspektoratu se vrse poslovi i zadaci:

— provodenje zakona, drugih propisa i utvrdene politike iz oblasti prostornog planiranja i upotrebe zemljista iz
federalne nadleznosti;

— vrSe stru¢ni,operativni i neposrednio inspekcijski poslovi;

— vrsi inspekcijski nadzor u granicama ovlastenja odredenim zakonskim propisima;

— vodi evidenciju o izvrsenim inspekcijskim pregledima;

— priprema izvjestaje o znacajnim pojavama u vrsenju inspekcijskog nadzora i o poduzetim mjerama;

— ucestvuje u pripremi izrade zakonskih i podzakonskih akata i

— vrsi i druge poslove iz djelokruga rada Inspektorata.

1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA MINISTARSTVA

Clan 11.
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Za izvrsavanje poslova i zadataka iz nadleznosti Ministarstva utvrduje se: ukupno 82 izvrsitelja, od Cega
bez Ministara, 6 rukovodecih drzavnih sluzbenika (1 sekretar ministarstva, 4 pomo¢nika ministra, 1 glavni federalni
inspektor), 56 ostalih drzavnih sluzbenika, 17 namjestenika i 3 savjtnika ministra.

Sistematizacija radnih mjesta sadrzi: naziv radnog mjesta, opis poslova za svako radno mjesto, uslove za
njihovo izvrsenje, vrstu djelatnosti, naziv grupe poslova, slozenost poslova, status izvr§ioca, poziciju radnog mjesta
1 broj izvrsitelja.

Clan 12.
A. KABINET MINISTRA

1. Sef kabineta

Sef kabineta rukovodi kabinetom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedece poslove:

— priprema sjednice kolegija ministarstva;

— stara se o izvrSenju zakljucaka kolegija;

— priprema saopstenja za javnost;

— stara se o izvrSenju zakljucaka Vlade Federacije i Parlamenta;
— organizira prijem stranaka u kabinetu;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi ministar.

Uvjeti: VSS - pravni fakultet ili fakultet drustvenih nauka-smjer zurnalistika ili sociologija, polozen stru¢ni
ispit, najmanje pet godina radnog iskustva.

Vrsta djelatnost: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: stru¢no -operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik rukovodilac organizacione jedinice kojom ne rukovodi rukovodeci
drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka

Broj izvrsitelja: 1

2. Strucni suradnik za poslove prevodenja

— vrsi prevodilacke poslove i poslove korespondencije za potrebe Ministarstva;
— r$i i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - filozofski ili filoloski fakultet, smjer engleskog jezika, poloZen stru¢ni ispit i jedna godina radnog
iskustva.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: stru¢no - operativni.

Slozenost poslova: sloZeni.

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni saradnik.

Broj izvrsitelja: 1

3. Visi referen - Tehnicki sekretar

— vr$i sve administrativno-tehni¢ke poslove i druge poslove u vezi sa prijemom, sredjivanjem i uvanjem
materijala Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i drugih materijala upuéenih u Ministarstvo;

— stara se o obvezama ministra, sekretara i pomoc¢nika ministra u odnosu na sjednice, sastanke i prijem
stranaka;

— prima, rasporeduje i ¢uva povjerljive materijale;

— uspostavlja telefonske veze, prima, rasporedjuje i vodi evidenciju o prijemu sluzbenih listova, stru¢ne
literature i ¢asopisa;

— vrdi i druge poslove koje mu odredi Sef kabineta.
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Uvijeti: SSS - ekonomska, gimnazija ili tehni¢ka Skola, poloZen stru¢ni ispit i najmanje deset
mjeseci radnog iskustva i poznavanje rada na raCunam.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti.

Grupa poslova: administrativno tehnicki.

Slozenost poslova: djelomic¢no slozeni.

Status izvrSitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

Broj izvrsilaca: 1

4. Visi referent - Operater

— vrsi poslove unoSenja podataka u racunar;

— vrsi prepise i sravnjivanje materijala;

— unosi podatke na web stranu ministarstva i stara se 0 njenoj azurnosti,

— Stara se o odrZavanju opreme i materijala za rad racunara;

— vr$i sve administrativno-tehnicke poslove vezane za web stranicu ministarstva,
— vrsi i druge poslove koje odredi Sef kabineta i Sekretar.

Uvjeti: SSS - birotehni¢ka, gimnazija ili tehnicka Skola, polozen stru¢ni ispit i najmanje deset mjeseci radnog
iskustva i poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: poslovi pomoéne djelatnosti.

Grupa poslova: operativno tehnicki.

Slozenost poslova: djelomic¢no slozeni.

Status izvrsitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

Broj izvrsilaca: 1

5. Vozac

— upravlja motornim vozilom;

— stara se o odrZavanju vozila;

— vodi propisane evidencije o vozilu i njegovoj upotrebi;

- vodi propisane evidencije o predenoj kilometrazi i utrosku;
— vrsi i druge poslove koje odredi Sef kabineta.

Uvjeti: VKV vozac ili SSS - saobracajna skola, polozen vozacki ispit «B» kategorije, najmanje deset mjeseci
radnog iskustva kao vozac.

Vrsta djelatnosti: poslovi pomocéne djelatnosti.

Grupa poslova: operativno tehnicki poslovi.

SloZenost poslova: djelomi¢no sloZeni.

Status izvrsitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

Broj izvrsilaca: 3

B. SEKTOR ZA PROSTORNO PLANIRANJE

Clan 13.
1 .Pomocnik ministra

Pomoc¢nik ministra rukovodi Sektorom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 22. ovog
pravilnika i neposredno vrsi sljedece poslove:

— prati stanje u oblasti prostornog planiranja te predlaZe i u¢estvuje u izradi stru¢nih podloga za izradu zakonskih
i podzakonskih akata iz oblasti prostornog uredenja kao i za njihovu izmjenu i dopunu;

— daje uputstva za izvrSavanje zakona,drugih propisa iz oblasti prostornog uredenja;

- priprema analize, izvjestaje, informacije iz oblasti prostornog uredenja iz nadleznosti Federacije;
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— ucestvuje u radu evropskih organizacija i institucija koje se bave prostornim planiranjem na nacionalnom i
internacionalnom nivou;

— koordinira aktivnosti ucesnika u internacionalnim projektima iz oblasti prostornog uredenja;

- afirmira poduzete aktivnosti i predlaze mjere za unapredenje prostornog razvoja Federacije u okviru evropskih i
internacionalnih tijela i organizacija;

— prezentira nadleZznim tijelima i institucijama zakljucke,preporuke i dokumente regionalnih evropskih tijela ili
skupina nadleznih za prostorno planiranje, s ciljem ukljucivanja Federacije u $to veci broj regionalnih
projekata;

— prati stanje u oblasti prostornog planiranja na evropskom nivou i predlaze mjere za usaglasavanje
regulative na prostoru Federacije sa usvojenim smjernicama, rezolucijama i dekleracijama na evropskom nivou;

— prezentira i informira evropska i internacionalna tijela i organizacije o stanju prostornog razvoja Federacije,
implementaciji usvojenih dekleracija, rezolucija i dr;

— vr$i i druge poslove koje mu odredi ministar.

Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet ili gradevinski fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje pet godina radnog
iskustva.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki, i stru¢no-operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: rukovodec¢i drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik ministra.

Broj izvrsitelja: 1

ODSJEK ZA PLANIRANJE
2. Sef odsjeka

Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedece poslove:

— koordinira i prati izradu prostorno planske dokumentacije iz nadleznosti Federacije;

— prati i kordinira usaglasavanje prostorno planske dokumentacije sa kantonima i Republikom Srpskom;

— prati stanje u oblasti prostornog planiranja te predlaze i u¢estvuje u izradi stru¢nih podloga za izradu zakonskih
i podzakonskih akata iz oblasti prostornog uredenja kao i za njihovu izmjenu i dopunu;

— daje uputstva za izvrSavanje zakona,drugih propisa iz oblasti prostornog uredenja;

— priprema analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti prostornog uredenja iz nadleznosti Federacije;

- ucestvuje u radu evropskih organizacija i institucija koje se bave prostornim planiranjem na nacionalnom i
internacionalnom nivou;

— koordinira aktivnosti ucesnika u internacionalnim projektima iz oblasti prostornog uredenja;

— vrsi 1 druge poslove koje mu odredi Pomo¢nik ministra.

Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet, poloZen struéni ispit i najmanje Cetiri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnosti.

Grupa poslova: studijsko analiticki i stru¢no operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka.

Broj izvrsitelja: 1

3. Strucni savjetnik za koordinaciju pripreme i izrade Prostornog plana FBiH

— vr$i tehni¢ku koordinaciju priprema izrade Prostornog plana Federacije Bosne i Hercegovine;

— ucestvuje u radu Savjeta i stru¢nog kolegija za izradu Prostornog plana Federacije Bosne i Hercegovine;

- pribavlja misljenje zakonodavnih tijela kantona na Prostorni plan Federacije Bosne i Hercegovine;

— pribavlja misljenje sektorskih ministarstava i nadleznih institucija na Prostorni plan Federacije Bosne i
Hercegovine;

- vodi dokumentaciju potrebnu za pracenje stanja u prostoru;
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vrsi analizu provodenja Prostornog plana Federacije Bosne i Hercegovine i drugih dokumenata prostornog
uredenja;

predlaze ocjenu provedenih mjera i njihove ucinkovitosti na svrhovito gospodarenje prostorom, na zastitu
vrijednosti prostora i okolisa, te druge elemente od znacaja za prostor Federacije Bosne i Hercegovine;

izraduje izvjesca o stanju u prostoru;

vodi pripremu izrade osnova koriStenja prostora Federacije Bosne i Hercegovine;

priprema program mjera za unaprijedenje stanja u prostoru;

vr$i i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet, tri godine radnog iskustva, poloZen stru¢ni ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti:osnovna djelatnost.

Grupa poslova: informaciono - dokumentacioni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik.

Broj izvrsitelja: 3

4. Strucni savjetnik za pripremu i pracenje regulative iz oblasti prostornog planiranja.

ucestvuje u radu radnih grupa i tijela internacionalnih projekata u koje je uklju¢eno Ministarstvo kao
projekt partner ili koordinator ili predstavnik entiteta;

osigurava kontinuiranu dostavu potrebnih informacija relevantnim evropskim i internacionalnim tijelima i
organizacijama sa svrhom realizacije projektnih obaveza ili afirmaciji Federacije u oblasti prostornog
planiranja na evropskom i internacionalnom nivou;

koordinira rad sa nadleznim ministarstvom Republike Srpske oko usaglasavanja stavova po pitanju od
internacionalnog znacaja;

definira polozaj Federacije unutar regionalnih projekata prostornog razvoja i predlaze u uklju¢ivanje u
pojedine projekte;

prezentira potrebe prostornog razvoja Federacije na sastancima regionalnog i internacionalnog karaktera;
vr$i i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet, tri godinu radnog iskustva, poloZen stru¢ni ispit, poznavanje rada na ra¢unaru
i aktivno znanje engleskog jezika.

V/rsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki.

SloZenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik.

Broj izvrsitelja: 2

5

. Visi strucni suradnik za prostorne planove posebnih obiljezja od interesa za Federaciju BiH

evidentira i utvrduje stanje podrucja posebnih obiljezja;

predlaze mjere za unaprijedenje stanja podrucja posebnih obiljezja;

na temelju mjera predlaze sadrzaj i metodologiju dokumenata prostornog uredenja za ta podrudja;

vr$i koordinaciju pripreme za izradu prostornih planova podruc¢ja posebnih obiljezja i drugih dokumenata
prostornog uredenja;

vr$i sve administrativno tehni¢ke poslove za potrebe Savjeta i stru¢nog kolegija za izradu prostornog plana
podrucja posebnih obiljezja;

organizira i vodi javnu raspravu o prostornim planovima podruéja posebnih obiljezja;

pribavlja misljenje sektorskih ministarstava, nadleznih institucija i nadleznih tijela vlasti, na prostorne planove
podrucja posebnih obiljezja;

priprema odluke o utvrdivanju podrucja od znacaja za Federaciju;

prati provodenje prostornih planova posebnih obiljeZja u Federaciji Bosne i Hercegovine;

vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.
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Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet, dvije godine radnog iskustva, poloZen struéni ispit i poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: stru¢no operativni.

Slozenost poslova: slozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: visi stru¢ni saradnik.

Broj izvrsitelja: 2

6. Visi strucni saradnik za koordinaciju i usuglasavanje prostorno planske dokumentacije

— o0Sigurava stalnu suradnju Federalnog ministarstva prostornog uredenja sa kantonalnim ministarstvima
nadleznima za prostorno planiranje u svrhu osiguranja uvjeta za harmoniziran i uravnotezen razvoj svih dijelova
Federacije Bosne i Hercegovine;

— osigurava stalnu suradnju sa nadleznim ministarstvom Republike Srpske u cilju usaglasavanja prostorno
planskih dokumenata dva entiteta, susjednih drzava i Sire;

- vrsi struénu obradu svih podataka o stanju prostornog planiranja u Federaciji BiH;

— daje miSljenje o usuglasenosti prostornih planova kantona sa Prostornim planom Federacije Bosne i Hercegovine;

- predlaze aktivnosti za osiguranje integralnog, usuglasenog i odrzivog prostornog planiranja na medukantonalnoj
razini;

— osigurava dostupnost i medusobni protok informacija o prostornim planovima kantona na medukantonalnoj
razini;

— analizira stanje u oblasti prostornog uredenja na razini pojedinih kantona, vr$i usporedbe na medukantonalnoj
razini i predlaZze aktivnosti za harmoniziranje i unaprjedenje stanja u skladu sa preporukama sadrzanim u
medunarodnim dokumentima i na osnovi najvisih znanstvenih dometa u oblasti;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet, dvije godine radnog iskustva, poloZen struéni ispit i poznavanje rada
na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki.

Slozenost poslova: slozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: visi stru¢ni saradnik.

Broj izvrsitelja: 2

ODSJEK ZA BAZU PODATAKA
7. Sef Odsjeka

Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u &lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedeée poslove:

- kordinira i organizira unos i obradu podataka potrebnih za prostorno planiranje na federalnoj razini;

- izraduje izvjeS¢a na osnovi unesenih podataka;

- predlaze mjere za unapredenje metodologije prikupljanja, obrade i odrzavanja baze podataka kao i
prezentacije tih podataka;

- koordinira razmjenu podataka izmedu baze podataka na federalnom nivou i kantonalnih baza podataka;

— organizira i priprema prezentacije podataka za sve sektore;

— priprema informacije o sadas$njem stanju, potrebama, projektima i strateSkim opredjeljenjima vezanim za
ciljne sektore;

— osigurava distribuciju podataka i njihovu pristupacnost za koriStenje svih institucija FBiH;

— osigurava komunikacijsku koordinaciju sa kantonalnim institucijama;

— vr$i i druge poslove koje mu odredi pomo¢énik ministra.
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Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet ili gradevinski fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje Cetiri godina radnog
iskustva.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki i stru¢no - operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka.

Broj izvrsitelja: 1

8. Strucni suradnik za pripremu baze podataka

— vrsi unos i obradu podataka potrebnih za prostorno planiranje na federalnoj razini;

— vrsi izradu izvje$¢a na osnovi unesenih podataka;

— predlaZze mjere za unapredenje metodologije prikupljanja, obrade i odrzavanja baze podataka kao i
prezentacije tih podataka;

- koordinira razmjenu podataka izmedu baze podataka na federalnom nivou i kantonalnih baza podataka;

- ucestvuje u grafickom oblikovanju prezentacije podataka za sve sektore;

— sakuplja informacije o sadasnjem stanju, potrebama, projektima i strateSkim opredjeljenjima vezanim za ciljne
sektore;

— osigurava distribuciju podataka i njihovu pristupacnost za koristenje svih institucija FBiH;

— osigurava komunikacijsku koordinaciju sa kantonalnim uredima, vodi evidenciju o preuzetim obavezama,
rokovima i njihovom ispunjavanju;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka.

Uvijeti: VSS - elektrotehnic¢ki fakultet, smjer informatika jedna godina radnog iskustva, poloZen stru¢ni ispit i
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: oshovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki i informativno - analiti¢ki.

SloZenost poslova: slozeni.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni suradnik.

Broj izvrsitelja: 2

9. Strucni suradnik za obradu podataka, koordinaciju sa kantonalnim bazama podataka pripremu i izradu
dokumenata i obrazaca

— radi na uspostavi jedinstvene centralne baze podataka o prostoru Federacije Bosne i Hercegovine;

— pravi analize i dizajnira informacioni sustav za potrebe uspostave jedinstvene baze podataka;

— priprema obrasce za evidenciju i redovno aZurira podatke;

— vrsi obuku korisnika informacionog sustava;

— brine se o toénom, blagovremenom, transparentnom protoku podataka na vertikalnoj i lateralnoj osnovi;
— osigurava pristupa¢nost i iskoristivost podataka za sva tijela i institucije Federacije Bosne i Hercegovine;

— priprema i azurira Web stranu ministarstva te odrzava mrezu Ministarstva;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvijeti: VSS - elektrotehnicki fakultet - informati¢kog smjera, jedna godina radnog iskustva, polozen struéni
ispit i poznavanje rada na raunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: stru¢no - operativni i informaciono - dokumentacioni.

Slozenost poslova: slozeni.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni suradnik.

Izvrsitelja: 2

C. SEKTOR ZA UPOTREBU ZEMLJISTA NA FEDERALNOJ RAZINI
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Clan 14.
1.Pomocnik ministra

Pomo¢nik ministra rukovodi Sektorom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 22. ovog
pravilnika i neposredno vr$i sljedeée poslove:

— prati stanje u oblasti upotrebe zemljiSta na federalnoj razini te predlaze i ucestvuje u izradi stru¢nih podloga za
izradu zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti upotrebe zemljista, kao i za njihovu izmjenu i dopunu;

— daje uputstva za izvrSavanje zakona,drugih propisa iz oblasti upotrebe zemljista;

- priprema analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti upotrebe zemljiste iz nadleznosti Federacije;

- ucestvuje u radu evropskih organizacija i institucija koje se bave upotrebom zemljiste na nacionalnom i
internacionalnom nivou;

— afirmira poduzete aktivnosti i predlaze mjere za unapredenje upotrebe zemljiste u okviru evropskih i
internacionalnih tijela i organizacija;

— prezentira nadleZnim tijelima i institucijama zakljucke, preporuke i dokumente regionalnih i evropskih tijela ili
skupina nadleznih za upotrebu zemljista, s ciljem uklju¢ivanja Federacije u §to veci broj regionalnih projekata;

— vrsi 1 druge poslove koje mu odredi ministar.

Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet ili gradevinski fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje pet godina radnog
iskustva.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki, i stru¢no-operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: rukovodeci drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Pomo¢nik ministra.

Broj izvrsitelja: 1

ODSJEK ZA ODOBRAVANJE GRADENJA GRAPEVINA I RADOVA IZ NADLEZNOSTI FEDERACIJE
2. Sef Odsjeka

Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedece poslove:

— prati stanje u oblasti koristenjae zemljiSte od znacaja za Federaciju te predlaze i uéestvuje u izradi struénih
podloga za izradu zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti koriStenja zemljista od federalnog zanacaja kao
i za njihovu izmjenu i dopunu;

— daje uputstva za izvrSavanje zakona, drugih propisa iz oblasti koriStenja zemljista;

— priprema analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti koristenja zemljiSta iz nadleZnosti Federacije;

— prati stanje u oblasti koriStenja zemljiSta na evropskom nivou i predlaze mjere za usaglasavanje
regulative na prostoru Federacije sa usvojenim smjernicama, rezolucijama i dekleracijama na evropskom nivou;

— vrsi 1 druge poslove koje mu odredi pomoc¢nik ministra.

Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet ili gradevinski fakultet, poloZen strué¢ni ispit i najmanje Cetiri godina radnog
iskustva.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki i stru¢no - operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: rukovodeci drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka

Broj izvrsitelja: 1

3.Strucni savjetnik za upotrebu prostora
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— vodi upravni postupak za izdavanje urbanisti¢kih suglasnosti, odobrenja za gradenje i upotrebnih dozvola
(jedinstven proces);

— prati provodenje propisa u oblasti gradenja i uestvuje u pripremi, izradi i dopuni istih;

- daje stru¢na misljenja u vezi sa primjenom zakona o gradenju;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - pravni, gradevinski ili arhitektonski fakultet, polozen strucni ispit i tri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: poslovi upravnog rjesavanja.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik.

Broj izvrsilaca: 3

ODSJEK ZA ODOBRAVANJE REHABILITACIJE NACIONALNIH SPOMENIKA
4. Sef Odsjeka

Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedece poslove:

— pripreme stru¢nih podloga za izradu zakonskih propisa, podzakonskih i drugih akata iz oblasti rehabilitacije
nacionalnih spomenika;

— za$titu nacvionalnih spomenika te predlaze mjere zastite;

— odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodjeljenih odsjeku;

— Vrsi i druge poslove koje mu odredi Pomo¢nik ministra.

Uvjeti: VSS - arhitektonski fakultet ili gradevinski fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje Cetiri godine radnog
iskustva.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki i stru¢no - operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka.

Broj izvrsitelja: 1

5. Strucni savjetnik za vodenje postupka za rehabilitaciju nacionalnih spomenika

— vodi upravni postupak za izdavanje odobrenja za rehabilitaciju nacionalnih spomenika;

— prati provodenje propisa u oblasti koje se ti¢u koriStenja zemljiSta i zastite prirodnog i graditeljskog
nasljeda, ucestvuje pripremi stru¢nih podloga za izmjenu i dopunu istih;

— daje prijedloge za unapredenje mjera i aktivnosti za zastitu prirodnog i graditeljskog nasljeda;

- redovno saraduje sa federalnim gradevinskim inspektorom uklju¢enim u postupke koji se ti¢u nacionalnih
spomenika;

- daje stru¢na misljenja u vezi sa primjenom propisa koji se odnose na rehabilitaciju nacionalnih
spomenika;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - pravni, gradevinski ili arhitektonski fakultet, polozen struéni ispit i tri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: poslovi upravnog rjesavanja.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni savjetnik.

Broj izvrsitelja: 3

strana 15 od 36



D. SEKTOR ZA REALIZACIJU PROJEKATA

Clan 15.

1. Pomoc¢nik ministra

Pomoc¢nik ministra rukovodi Sektorom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 22. ovog
pravilnika i neposredno vr$i sljedece poslove:

— stara se i odgovoran je za implementaciju projekata koji su dodjeljeni Sektoru;

— priprema i predlaze Ministarstvu,Vladi Federacije te relevantnim donatorima/investitorima izvjestaje i
informacije o implementaciji projekata;

— utvrduje budzet za pojedine projekte i stara se o njihovom izvrSenju;

— obezbjeduje i koordinira kontakte sa potencijalnim izvoda¢ima/dobavlja¢ima/konsultantima i planira dalje
aktivnosti do kraja ugovaranja;

— po nalogu ministra vr$i potpisivanje ugovora, povlacenje sredstava sa projektnih racuna, te odobrava plac¢anja
nakon ocjene kvaliteta isporucene robe i kvaliteta izvrSenih usluga;

— osigurava nadzor nad projektnim aktivnostima;

— priprema i predlaze plan i program obuke osoblja;

— r$i i druge poslove koje mu odredi ministar.

Uslovi:VSS - gradevinski ili arhitektonski fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje pet godina radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnosti.

Grupa poslova: studijsko-analiti¢ki i struéno-operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: rukovodec¢i drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Pomo¢nik ministra

Broj izvrsitelja: 1

ODSJEK ZA NABAVKE I TEHNICKE POSLOVE U REALIZACIJI PROJEKATA
2. Sef odsjeka - Koordinator projekta

Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u &lanu 24. ovog
pravilnika i neposredno vrsi slijedece poslove:

— koordinira aktivnosti tima za implementaciju, ocjenjuje rad i operativnu ucikovitost, te daje preporuke za
izmjene ukoliko je to potrebno;

— priprema potrebna izvje$ca o realizaciji projekata prema odgovarajué¢im institucijama, organizacijama;

— kordinira rad tim i projekat;

— razvija obuku osoblja;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi pomoc¢nik ministra.

Uvijeti: VSS - gradevinski ili arhitektonski fakultet, polozen struéni ispit, najmanje Cetiri godine radnog iskustva i
aktivno znanje rada na racunaru

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: studijsko-analiticki i stru¢no-operativni

Slozenost poslova: najsloZeniji

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka

Broj izvrsitelja: 1

3. Strucni savjetnik za koordinaciju projekata

— ucestvuje u koordiniranju aktivnosti tima za implementaciju, ocjenjuje rad i operativnu ucikovitost, te daje
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preporuke za izmjene ukoliko je to potrebno;
— priprema potrebna izvje$ca o realizaciji projekata prema odgovarajué¢im institucijama, organizacijama;
— ucestvuje uradu tim i projekat;
— razvija obuku osoblja;
— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka

Uvijeti: VSS - gradevinski ili arhitektonski fakultet, polozen struéni ispit, tri godine radnog iskustva i poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnosti.

Grupa poslova: studijsko - analitic¢ki i stru¢no - operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni savjetnik.

Broj izvrsitelja: 2

4. Visi strucni saradnik za nabavku roba, uslugai vrsenje radova

— provodi i nadzire procedure nabavki roba, radova i usluga, u skladu sa zahtjevanim procedurama ( Svjetska
Banka, Evropska Komisija, Zakon o javnim nabavkama BIH i druge);

— ucestvuje u radu Tenderskih komisija;

— priprema izvjestaje o provodenju procedura nabavki;

— ucestvuje u pripremi svih vrsta izvjestaja o realizaciji projekata;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - gradevinski, arhitektonski fakultet, prirodno - matematicki fakultet / hemijski smjer ili
elektrotehnicki fakultet, poloZen struéni ispit, dvije godine radnog iskustva i poznavanje rada na ra¢unaru.
Poslovi i radni zadaci: osnovna djelatnosti.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki.

Slozenost poslova: slozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: visi stru¢ni suradnik.

Broj izvrsitelja: 2

5. Visi strucni saradnik za tehnicki monitoring

— pracdenje, analiza i sistematizacija projektno tehnicke dokumentacije;
— pracenje, prikupljanje i sistematizacija podataka sa terena;

— pracenje i planiranje aktivnosti po regijama;

— nadzor nad primjenom tehnic¢kih propisa i zakonske regulative;

— ucesSce u komisijama za realizaciju tendera;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - gradevinski, arhitektonski fakultet ili elektrotehnicki fakultet, polozen struéni ispit, dvije godine
radnog iskustva i poznavanje rada na raéunarul.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnosti.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki.

Slozenost poslova: slozeniji.

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik.

Broj izvrsitelja: 3

6. Visi referent za vodenje dokumentacije
— vodi evidencije o dokumentaciji vezanoj za projekte;

— vrsi pomo¢ne poslove u provodenju procedura nabavki i
— r$i i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.
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Uvijeti: SSS - tehni¢ka, gimnazija ili ekonomska $kola, polozen strué¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog
iskustva i poznavanje rada na ra¢unaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti.

Grupa poslova: administrativno - tehnicki.

Slozenost poslova: djelomic¢no slozeni.

Satus izvrSitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: Visi referent.

Broj izvrsilaca: 2

ODSJEK ZA FINANCIJSKO PRACENJE PROJEKATA
7. Sef Odsjeka

Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u &lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedece poslove:

— upravlja sredstvima raspolozivim za pojedine projekte;

— koordinira izradu implementacije administrativnih i financijskih procedura tima za implementaciju;

— kordinira pripremu implementiranja i revidiranja budzetskih i stvarnih troskova;

— odobrava zahtjeve za pla¢anje prema financijskim institucijama;

— ucestvuje u izradi pravila za internu kontrolu;

— ucestvuje i koordinira izradu financijskih izvje$¢a za Vladu FBiH, Svjetsku banku i ostale relevantne donatore;
— vrsi i druge poslove koje mu odredi Pomo¢énik ministra.

Uvjeti: VSS - ekonomski fakultet, polozen struéni ispit i najmanje Cetiri godina radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki i stru¢no - operativni.

SloZenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka.

Broj izvrsitelja: 1

8. Strucni savjetnik za fimansijske poslove

— upravlja sredstvima raspolozivim za pojedine projekte;

— priprema, implementira i reviduje budzetske i stvarne troskove;

— upravlja svim finansijskim transakcijama;

— sadinjava izvjestaje i analize o plasiranim sredstvima, prati izvrSenje finansijkog plana u odnosu na odobreni
budzet;

— priprema sve vrste finansijskih izvjestaja o realizaciji projekata kako prema finansijerima, tako i prema
nadleznim institucijama;

— priprema izvjestaje za reviziju;

— procjenjuje postojeci sistem i priprema preporuke za poboljsanje finansijskog upravljanja;

— vrsi potrebnu kontrolu za tro§kove koji su ukljuceni u bazu podataka Projekata;

— vrsi kontrolu i odobravanje svih ra¢una za placanje;

— priprema fer i pouzdane godi$nje finansijske izvjesStaje i procjenjuje aktivu i pasivu pojedinih projekata;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - ekonomski fakultet, polozen strucni ispit, certifikat za samostalnog racunovodu, tri godine radnog
iskustva i poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.
Grupa poslova: studijsko - analiticki.
Slozenost poslova: najsloZeniji.
Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik.
Pozicija radnog mjesta: stru¢ni savjetnik.
Broj izvrsitelja: 2
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9. Visi samostalni referent za knjigovodstvo i racunovodstvo

— odrzava knjigovodstveni sistem projekta;

— vodi knjigu ulaznih faktura;

— unosi finansijske podatke u bazu podataka;

— pregleda i uskladuje knjigovodstvene transakcije u glavnoj knjizi;
— kontrolise troskove vezane za finansijske transakcije;

— priprema izvjestaje utroska sredstava;

— vodi blagajne projekata;

— stara se o dokumentaciji vezanoj za placanja;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvijeti: VSS - Visa ekonomsko - komercijalna §kola, poloZen struéni ispit, najmanje godina dana radnog iskustva
1 poznavanje rada na raunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova: ra¢unovodstveno - materijalni poslovi.

Slozenost poslova: slozeni.

Status izvrsitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi samostalni referent.

Broj izvrsitelja: 2

F. SEKTOR ZA PRAVNE, OPCE, FINANCIJSKE I ZAJEDNICKE POSLOVE
Clan 16.
1.Pomocnik ministra

Pomo¢nik ministra rukovodi Sektorom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 22. ovog
pravilnika i neposredno vrsi sljedece poslove:

— koordinira rad na izradi zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti stambene politike, prostornog planiranja
i upotrebe zemljista;

— daje stru¢na misljenja za primjenu propisa iz oblasti stambene politike, prostornog planiranja i upotrebe
zemljista;

— daje upute za vodenje i rjeSava najslozenije drugostepene upravne postupke iz oblasti stambene politike;

— prati provodenje zakona iz nadleZnosti ministarstva te predlaze izmjene i dopune istih;

— predlaze godis$nji izvjestaj o stanju upravnog i prekr$ajnog postupka;

- koordinira rad i u€estvuje u izradi najsloZenijih op¢ih i pojedina¢nih akata koji se odnose na prava i obaveze
drzavnih sluzbenika i namjestenika;

— kordinira pracenje utrosak Budzetskih sredstava i izrade prijedloga tromjeseénih planova potrebnih
budZzetskih sredstava kao i izvjeStaja o utroS§ku sredstava po pojedinim stavkama;

- koordinira rad na pripremi tromjese¢nih i godi$njih programa i izvjestaja o radu Ministarstva i njihovo
objedinjavanje;

— vrsi i druge poslove i radne zadatke koje mu odredi Ministar.

Uvijeti: VSS - pravni fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje pet godina radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnosti.

Grupa poslova: normativno - pravni poslovi i upravno rjesavanje.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: rukovodec¢i drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Pomo¢nik ministra

Broj izvrsitelja: 1

ODSJEK ZA PRAVNE POSLOVE

2. Sef odsjeka
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Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedeée poslove:

- neposredno ucestvuje u izradi prednacrta, nacrta i prijedloga zakonskih propisa iz oblasti stambene politike,
prostornog planiranja i upotrebe zemljista;

— prati primjenu propisa iz nadleznosti ministarstva te predlaze izmjene i dopune istih;

— pruza stru¢nu pomo¢ u primjeni zakonskih propisa kantonalnim organima uprave;

- priprema odgovore na delegatska pitanja i upite gradana koji se odnose na propise iz stambene politike,
prostornog planiranja i upotrebe zemljista;

- redovno izvjescuje pismeno ili usmeno pomoénika ministra osnovne organizacione jedinice u ¢ijem se
sastavu nalazi unutarnja organizaciona jedinica o stanu vrSenja poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje;

— neposredno rjesava najslozenije predmete u drugostepenom upravnom postupku iz nadleznosti ministarstva;

— priprema i izraduje informacije o stanju upravnog rjeSavanja te predlaze mjere;

— daje stru¢ne upute za rjeSavanje predmeta u drugostepenom upravnom postupku;

— redovno izvjescuje pismeno ili usmeno pomocnika ministra osnovne organizacione jedinice u ¢ijem se sastavu

nalazi unutarnja organizaciona jedinica o stanu vrsenja poslova i predlaze mjere za za njihovo rjeSavanje;
— vrsi i druge poslove koje mu odredi Pomo¢nik ministra.

Uvjeti: VSS - pravni fakultet, poloZen struéni ispit i najmanje Cetiri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: normativno pravni i poslovi upravnog rjesavanja.

SloZenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsitelja: drtzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka.

Broj izvrsitelja: 1

3. Strucni savjetnik za normativno pravne poslove

- izraduje prednacre, nacrte i prijedloge zakona i drugih propisa iz nadleznosti Ministarstva, kao i op¢ih i
pojedinacnih akata koje donosi Ministar;

— prati provodenje zakona i drugih propise iz nadleznosti Ministarstva i predlaze njihove izmjene i dopune;

— daje stru¢na objasnjenja za primjenu propisa iz nadleznosti Ministarstva drugim organima, organizacijama i
zajednicama;

- daje primjedbe i sugestije na prednacrte i nacrte zakona, ¢iji su obradivaéi drugi federalni organi, u okviru
djelatnosti Ministarstva;

— ucestvuje u izradi studijsko - analitickih materijala iz nadleznosti Ministarstva i

— vrsi druge poslove koje odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - pravni fakultet, polozen stru¢ni ispit i tri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: normativno - pravni poslovi.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni savjetnik.

Broj izvrsitelja: 2

4. Strucni savjetnik za upravno rjeSavanje

— vodi drugostepeni upravni postupak iz nadleznosti Ministarstva;
- izraduje ugovore i druge akte koji se odnose na obligacione odnose i radi na realizaciji tih ugovora;
— vrsi i druge postove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - pravni fakultet, polozen strucni ispit i tri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: poslovi upravnog rjesavanja.

Slozenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

strana 20 od 36



Pozicija radnog mjesta: stru¢ni savjetnik.
Broj izvrsitelja: 1

ODSJEK ZA VOPENJE PREKRSAJNOG POSTUPKA
5. Sef odsjeka

Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlatenja utvrdena u ¢lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedece poslove:

— neposredno vodi najsloZenije predmete u prekrSajnom postupku iz nadleznosti Ministarstva, daje uputstva za
vodenje prekrsajnih postupaka;

- 1izraduje tromjeseCne, Sestomjesecne i godisnje izvjestaje o stanju prekrSajnog postupka i predlaze mjere za
izmjene i dopune zakonskih propisa;

— redovno izvje$¢uje pismeno ili usmeno pomoénika ministra osnovne organizacione jedinice u ¢ijem se
sastavu nalazi unutarnja organizaciona jedinica o stanu vr$enja poslova i predlaze mjere za za njihovo
rjeSavanje;

— vrsi 1 druge poslove koje mu odredi Pomo¢nik ministra.

Uvjeti: VSS - pravni fakultet, polozen pravosudni ispit ili poloZen ispit za sudiju za prekrSaje i najmanje Cetiri
godine radnog iskustva.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: poslovi prekrSajnog postupka.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka.

Broj izvrsitelja: 1

6. Strucni savjetnik za vodenje prekrsajnog postupka

— vodi prekrSajni postupak i donosi rjeSenja u prekr§ajnom postupkuu iz nadleznosti Ministarstva;
— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - pravni fakultet, polozen pravosudni ispit ili ispit za sudiju za prekrsaje i tri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: poslovi prekrsajnog postupka.

SloZenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik.

Broj izvrsitelja: 2

7. Strucni suradnik za naplatu novéanih kazni i trskova postupka i prikupljanje dokaza

saCinjava opomene za placanje novéanih kazni i tro§kova prekrsajnog postupka i $alje ih na adrese primaoca;

— priprema prijedloge za donoSenje rjeSenja o izvrSenju i Salje ih opéinskim sudovima za prekrsaje i redovnim
sudovima;

— vrsi provjeru racuna kod poslovnih banaka i poreskih uprava za pravna i fizicka lica;

— prikuplja podatke o sjediStu pravnih lica i prebivali$tu fizi¢kih lica, priprema akte za slanje pravosnaznih
rjeSenja na prinudnu naplatu;

— priprema opomene za placanje nov¢anih kazni i troSkova prekrsajnog postupka;

— prati realizaciju izvrSenja svih rjeSenja;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - ekonomski fakultet, polozen strucni ispit i jedna godina radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: stru¢no operativni poslovi.

Slozenost poslova: slozeni.
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Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: stru¢ni suradnik.
Broj izvrsitelja: 1

8. Visi referent - upisnicar

— prima i otprema postu;

— stavlja pecete i Stambilje na omote spisa i druga pismena;
— zavodi i razvodi spise po upisniku i imeniku;

— kovertira postu;

— odlaze spise u arhivu i vr8i njihovu likvidaturu;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvijeti: SSS - gimnazija, ekonomska ili tehni¢ka $kola, polozen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog
iskustva i poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti.

Grupa poslova: administrativni-tehnic¢ki.

SlozZenost poslova: djelomic¢no sloZeni.

Satus izvrSitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: Visi referent.

Broj izvrsitelja: 1

ODSJEK ZA FINANCIJSKE POSLOVE
9. Sef Odsjeka

Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedece poslove:

— prati zakone i druge propise o pribavljanju, koriStenju, upravljanju i raspolaganju sredstava iz budzeta
Federacije BiH;

— izraduje godisnji bilans Ministarstva;

— priprema prijedlog BudZeta Ministarstva;

— priprema zavrs$ni racun Ministarstva;

— prati sedmi¢no i mjes¢no stanje odobrenih finansijskih sredstava Ministarstva i o tome sedmicno pismeno
izvjeSteva Pomoc¢nika sektora;

— priprema finansijske odluke;

- redovno izvjes¢uje pismeno ili usmeno pomoénika ministarstva o stanu vrsenja poslova i predlaze mjere za za
njihovo rjesavanje;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Pomoénik ministra.

Uvijeti: VSS - ekonomski fakultet, poloZen struéni ispit i najmanje Cetiri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki i stru¢no operativni.

SloZenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka.

Broj izvrsitelja: 1

10. Strucni savjetnik za planiranje budzetskih sredstava, pracenje utroska i financijskih obaveza

— vrsi poslove u vezi o pribavljanja, koriStenja, upravljanja i raspolaganau sredstava iz budzeta Federacije
BiH za potrebe Ministarstva;

— ucestvuje u donoSenju plana potrebnih sredstava za obavljanje osnovnih djelatnosti i investicija
Ministarstva;

— ispostavlja dokumenta za prenos sredstava i prati njihovu realizaciju;

— priprema prijedloge odluka i dokumenta za plac¢anje financijskih obaveza i prati njihovu realizaciju;
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— izradjuje izvjeSc¢a o utrosku sredstava budzeta;
— priprema financijske odluke (o preraspodjeli sredstava i sli.);
— r$i i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - ekonomski fakultet, polozen struéni ispit i tri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki i struéno - operativni.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik.

Broj izvrsitelja: 2

11. Visi samostalni referent za knjigovodstvo i racunovodstvo

— priprema i analiza podataka i dokumenata koji su potrebni za izradu plana budzeta Ministarstva;

— vrSenje zakljuénih knjiZenja i izrada godiSnjeg obracuna;

- racunska obrada, kontiranje i knjizenje situacija po ugovorima i knjizenje ostalih finansijskih dokumenata;

— popunjava propisane obrasce svih vrsta izvjestaja i obracuna (periodi¢ne i godisnje);

— vodi, kontrolira i usaglasava knjigovodstvene evidencije za sve vrste uplata i trazbina kao i naknada i drugih
trazbina;

- zaduZenje za sredstva blagajne Ministarstva;

— podize sredstva kod banaka;

— vrsi isplatu svih naloga koji se isplacuju preko blagajne Ministarstva;

— ispunjava sve dokumente u vezi sa isplatama, ispostavlja izvjes¢a i

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvijeti: VSS - Visa ekonomsko-komercijalna $kola, poloZen stru¢ni ispit, najmanje godina dana radnog iskustva
i poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova: raéunovodstveno - materijalni poslovi.

Slozenost poslova: slozeni.

Status izvrSitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi samostalni referent.

Broj izvrsitelja: 1

12. Visi referent za obracun placa i drugih naknada

vr8i pripreme za obra¢un placa i drugih naknada za drZavne sluZbenike i namjestenike Ministarstva,

obraduje te podatke i vodi odgovarajucée evidencije, o tim podacima, izdaje uvjerenja i druge akte;

- popunjava sve obrasce u vezi sa placama, doprinosima i drugim naknadama, te obrasce za penziono i socijalno
osiguranje;

- vodi evidencije stalnih sredstava i njihovo azuriranje;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: SSS - gimnazija ili ekonomska $kola, poloZen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog iskustva i
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova: racunovodstveno - materijalni poslovi.

Slozenost poslova: djelomic¢no sloZeni.

Status izvrsSitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

Broj izvrsitelja: 1

ODSJEK ZA OPCE I ZAJEDNICKE POSLOVE

13 . Sef odsjeka

strana 23 od 36



Sef odsjeka rukovodi odsjekom i u tom pogledu ima ovlastenja utvrdena u ¢lanku 24. ovog pravilnika i
neposredno vrsi sljedece poslove:

— priprema ugovore i druge akte koji se odnose na obligacione i radi na realizaciji tih ugovora;
— priprema tendersku dokumentaciju za nabavku roba i vrSenje usluga za potrebe Ministarstva;

— priprema pravna misljenja i obja$njenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih akata;

— ucestvuje u pripremi najslozenijih op¢ih akata iz djelokruga rada ministarstva;

— daje uputstva za izvrSavanje svih poslova iz djelokruga rada Odsjeka;

— stara se o pripremanju i organiziranju struénih ispita;

— kordinira rad na pripremi programa rada i izvjestaja o radu ministarstva;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Pomoénik ministra.

Uvjeti: VSS - pravni fakultet, polozen stru¢ni ispit i najmanje Cetiri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: stru¢no - operativni i poslovi uprvnog rjeSavanja.

Slozenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka.

Broj izvrsitelja: 1

14. Strucni savjetnik za pravne poslove

— priprema prijedloge op¢ih akata Ministarstva;

- priprema prijedloge pojedinacnih akata koji se odnose na prava i obaveze drzavnih sluzbenika i
namjestenika Ministarstva;

— priprema i objedinjuje prijedlog programa rada za Sektor i izvjeStaj o radu,

— priprema sve odluke u vezi nabavke roba i vrienja usluga;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS - pravni fakultet, polozen struéni ispit i tri godine radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: poslovi uprvnog rjeSavanja i normativno - pravni.

Slozenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik.

Broj izvrsitelja: 2

15. Visi referent za kancelarijske poslove

— vodi protokol u skladu sa vaze¢im propisima;

— vrSi prijem poste i dostavljanje ovlastenim drzavnim sluzbenicima,

— vrsi sve kancalarijske poslove vezane za poslove pisarnice (prijema, zavodenja i dostavljanja akata u rad
organizacionim jedinicama, te poslove razvodenja i otpreme akata);

- vodi osnovne i pomoéne Knjige evidencija (djelovodnik predmeta i akata, djelovodnik za povjerljivu i strogo
povijerljivu postu, interne dostavne knjige, knjigu li¢ne poste, knjigu-karton za sluzbene listove, knjigu
primljenih racuna, knjigu otpreme racuna, knjigu otpreme poste i dr);

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvijeti: SSS - gimnazija ili ekonomska $kola, poloZzen struéni ispit, najmanje deset mjeseci radnog iskustva i
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova: administrativno tehnicki.

SloZenost poslova: djelomi¢no sloZeni.

Status izvrsitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

Broj izvrsitelja: 1
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16. Visi referent za vodenje personalih evidencija

- vodi personalne evidencije drzavnih sluzbenika i namjestenika Ministarstva, izdaje uvjerenja o podacima iz
te evidencije, azurira te podatke, prijavljuje i odjavljuje drzavne sluzbenike i namjesStenike Ministarstva
zdravstvenom, penzionom i invalidskom osiguranju;

- vodi sluzbene evidencije, izdaje uvjerenja i druge akte o ¢injenicama iz tih evidencija;

— vr$i sve administrativno tehnicke poslove vezane za radne odnose (vodi dosije, mati¢ne knjige sluzbenika i
namjestenika);

- izdaje kancalarijski materijal i vodi evidencije o izdatom materijalu;

- izdaje reverse o zaduZenjima i

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvijeti: SSS - gimnazija, ekonomska ili tehnic¢ka §kola, poloZen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog
iskustva i poznavanje rada na racunam.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova: administrativno tehnicki.

Slozenost poslova: djelomi¢no slozeni.

Status izvrSitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsitelja: 1

17. Visi referent sa arhivske poslove

— vrsi poslove arhiviranja svih rjeSenih predmeta po propisima o arhiviranju;
— vodi arhivske knjige;

- 1izraduje izvjestaje iz djelokruga svoga rada;

— vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvijeti: SSS - gimnazija, ekonomska ili tehni¢ka $kola, poloZen stru¢ni ispit i arhivisti¢ki ispit, najmanje deset
mjeseci radnog iskustva i poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti.

Grupa poslova: administrativno tehnicki.

Slozenost poslova: djelomic¢no slozeni.

Status izvrsitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

Broj izvrsilaca: 1

18. Kurir

— vrsi poslove fizicke dostave materijalnih sredstava za potrebe Ministarstva;
— vr$i umnoZzavanje materijala za potrebe sektora, Ministarstva, Vlade i dr.;
— vrsi kurirske poslove;

— vrsi i druge poslove koje odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: osnovna $kola

Vrsta djelatnosti: poslovi pomo¢ne djelatnosti.
Grupa poslova: pomocni.

Slozenost poslova: jednostavni.

Satus izvrsitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: NK radnik.

Broj izvrsitelja: 1

19. Kafe kuharica

- vrsi sve poslove ugostiteljeke prirode i
— r$i i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.
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Uvjeti: SSS - ugostiteljska $kola i najmanje Sest mjeseci radnog staza.
Vrsta djelatnosti: poslovi pomoéne djelatnosti.

Grupa poslova: operativno - tehnicki.

SlozZenost poslova: jednostavni.

Satus izvrsitelja: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: KV radnik.

Brj izvrsitelja: 1

E. INSPEKTORAT
Clan 17.
1 .Glavni federalni inspektor
Glavni federalni inspektor rukovodi Inspektoratom i neposredno vrsi sljedece poslove:

- rukovodi poslovima koji se odnose na inspekciju nad provodenjem federalnih zakona, drugih propisa i
op¢ih akata iz oblasti prostornog planiranja i upotrebe zemljiste iz federalne nadleznosti;

— vrsi neposredno inspekcijski nadzor u oblasti prostornog planiranja i koristenja zemljista iz federalne
nadleznosti;

— suraduje sa kantonalnim, gradskim i op¢inskim inspektorima po pitanjima koja se odnose na zajednicke
interese;

— pruza potrebnu stru¢nu pomo¢ kantonalnim, gradskim i op¢inskim inspektorima;

— donosi rjesenja iz oblast gradevinske i urbanisti¢ke inspekcije;

— vr$i 1 druge poslove koje mu odredi Ministar.

Uvjeti: VSS - gadevinski ili arhitektonski fakultet, polozen stru¢ni ispit i najmanje pet godina radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Naziv grupe poslova: upravno - nadzorni poslovi.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: rukovodeci drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Glavni federalni inspektor

Broj izvrsitelja: 1

2. Federalni urbanisticki inspektor

— vrsi inspekcijski nadzor u granicama ovlas¢enja odredenih zakonom,;

— donosi rjesenja iz oblasti urbanisticke inspekcije;

— vrsi inspekcijski nadzor nad gradenjem objekata za koje urbanisti¢ku suglasnost izdaje Ministarstvo;
— priprema i izradjuje analiti¢ko - informativne materijale iz oblasti urbanizma;

— vrsi nadzor nad izradom dokumenata prostornog planiranja iz nadleznosti Federacije:

— ucestvuje u izradi zakona i podzakonskih akata iz oblasti urbanizma i

— vrsi druge poslove koje mu odredi glavni federalni inspektor.

Uvijeti: VSS - arhitektonski fakultet, poloZen stru¢ni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva nakon
poloZenog stru¢nog ispita.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Naziv grupe poslova: upravno - nadzorni poslovi.

Slozenost poslova: najsloZeniji.

Status izvrsSitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Federalni inspektor

Broj izvrsitelja: 3

3.Federalni gradevinski inspektor
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— vrsi inspekcijski nadzor u granicama ovlas¢enja odredenih zakonom;

— donosi rjesenja iz oblast i gradevinske inspekcije;

— priprema i izradjuje analitiCko-informativne materijale iz oblasti gradenja;
— ucestvuje u izradi zakona i podzakonskih akata iz oblasti gradenja;

— vrsi 1 druge poslove koje mu odredi glavni federalni inspektor.

Uvijeti: VSS - gradevinski fakultet, najmanje tri godine radnog iskustva nakon poloZenog stru¢nog ispita.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Naziv grupe poslova: upravno - nadzorni poslovi.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Federalni inspektor

Broj izvrsitelja: 3

1V RUKOVODENJE MINISTARSTVOM I ORGANIZACIONIM JEDINICAMA
1. Rukovodnje ministarstvom:

A. Federalni ministar
Clan 18.

Radom Ministarstva rukovodi ministar.

Ministar rukovodi, Kkordinira i nadzire aktivnosti Ministarstva, provodi federalnu politiku i izvrSava
federalne zakone i druge federalne propise iz okvira nadleznosti svog ministrstva i izvrSava zadatke koje mu
odredi premjer i obavlja druge poslove utvrdene Ustavom i Federalnim zakonima.

Ministar pomaze Premjeru u provodenju politike i izvrSavanju Federalnih zakona i drugih Federalnih
propisa.

Clan 19.

Sve akte iz nadleznosti Ministarstva potpisuje Ministar.

Ovlas¢enja naredbodavca, Ministar moze prenjeti na rukovodece drzavne sluzbenike Ministarstva.

Za potpisivanje odredenih akata, Ministar moZe ovlastiti posebnim rjeSenjem Sekretara Ministarstva,
Pomoc¢nike ministra i druge rukovodec¢e drzavne sluzbenike.

B. Sekretar ministarstva

Clan 20.

Sekretar Ministarstva (u daljem tekstu: Sekretar) vrsi poslove:

— od znacaja za unutarnju organizaciju Ministarstva i rad Ministarstva;

- koordinira i usmjerava rad svih organizacionih jedinica Ministarstva;

- upoznaje Ministra o stanju i problemima u vrSenju planiranih poslova, te predlaze preuzimanje
potrebnih mjera na rjeSavanju postojecih problema;

— suraduje izmedu ministarstva i drugih organa uprave, upravnih organizacija i poduzeca;

— realizira program rada Ministarstva;

— upoznaje Ministra o stanju i problemima u vrSenju planiranih poslova, te predlaze preuzimanje
potrebnih mjera na rjeSavanju postojec¢ih problema;

- odgovoran je za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu povjereni;

— pomaze ministru u rukovodenju Ministarstvom,;

— r$i i druge poslove koje mu odredi Ministar.

Sekretar ministarstva za svoj rad odgovara Ministru.
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Uvjeti: VSS - pravni fakultet, polozen stru¢ni ispit i najmanje Sest godina radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost.

Grupa poslova: studijsko - analiti¢ki i stru¢no operativni poslovi.

Slozenost poslova: najslozeniji.

Status izvrsitelja: rukovodeci drzavni sluzbenik.

Pozicija radnog mjesta: Sekretar ministarstva.

Broj izvrsitelja: 1

C. Savjetnik Ministra
Clan 21.
Savjetnik ministra za ekonomsku politiku

— vr$i poslove i zadatke koji se odnose na pracenje i proucavanje svih ekonomskih pitanja koja su vezana za
oblast prostornog uredenja i gradenja, a koji zahtjevaju posebnu stru¢nost i samostalnost u radu;

— daje mi$ljenja i ucestvuje u pripremi zakona, drugih propisa i op¢ih akata;

- predlaze mjere za otklanjanje uocenih nepravilnosti iz djelokruga Ministarstva;

— savjetuje Ministra o svim ekonomskim pitanjima;

— vrsi druge poslove koje mu odredi Ministar.

Uvjeti: VSS - ekonomski fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje pet godina radnog iskustva.
Broj izvrsitelja: 1

Savjetnik ministra za prostorno uredenje

- vrsi poslove i zadatke koji se odnose na pracenje i prouc¢avanje svih pojava koje su vezane za oblast prostornog
uredenja i gradenja, a koji zahtjevaju posebnu stru¢nost i samostalnost U radu;

- daje misljenja i u€estvuje u pripremi zakona,drugih propisa i op¢ih akata;

— predlaze mjere za otklanjanje uocenih nepravilnosti iz djelokruga Ministarstva;

— savjetuje Ministra o svim pitanjima vezanim za prostorno uredenje i gradenje;

— vrsi druge poslove koje mu odredi Ministar.

Uvjeti: VSS - arhitektonski ili gradevinski fakultet, polozen stru¢ni ispit i najmanje pet godina radnog iskustva.
Broj izvrsitelja: 2

Savjetnici ministra nisu drzavni sluzbenici i za svoj rad neposredno odgovaraju Ministru.
2. Rukovodenje osnovnim organizacionim jedinicama
Clan 22.

Osnovnim organizacionim jedinicama (Sektorom, Kabinetom i Inspektoratom) neposredno rukovode,
pomoénici ministra, Glavni federalni inspektor i Sef kabineta i u rukovodenju imaju sljedeé¢a ovlastenja:
rasporeduju poslove i radne zadatke na Sefove unutrasnjigh organizacionih jedinica ili ako nemaju unutrasnjih
organizacionih jedinica direktno na sluzbenike i namjeStenike, daju upute za rad, nadziru rad sluzbenika i
namjestenika, kordiniraju rad izmedu unutra$njih organizacionih jedinica, predlazu poslove i radne zadatke za
godi$nji plan rada Ministarstva, utvrduju periodi¢ni plan ministarstva i obezbjeduje njihovu realizaciju,
pripremaju izvjeStaj o radu iz djelokruga rada osnovne organizacione jedinice kojom rukovode, osiguraju
zakonito, stru¢no i blagovremeno obavljanje poslova i radnih zadataka, upoznaju Ministra sa stanjem i problemima
u vezi vrSenja poslova iz nadleZznosti organizacione jedinice kojom rukovode, predlazu Ministru mjere za
prevazilazenje postojec¢ih problema.

U vrienju ovlastenja iz stava 1. ovoga ¢lanka Pomoénici ministra, Glavni federalni inspektor i Sef
Kabineta duzni su postupiti po svim nalozima i zahtjevima Ministra i izvjeStavati ga 0 preduzetim mjerama i
rezultatima postignutim tim mjerama.
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Clan 23.

Pomo¢nik Ministra, Glavni federalni inspektor i Sef Kabineta za svoj radai rad organizacione
jedinice kojom rukovode neposredno odgovaraju Ministru, u skladu sa zakonom.

3. Rukovoden je unutra$njim organizacionim jedinicama

Clan 24.
Unutra$njim organizacionim jedinicama u Ministarstvu neposredno rukovodi Sef odsjeka.

Sef Odsjeka u rukovodenju odsjekom ima sljedeéa ovlastenja: rasporeduje poslove na sluzbenike i
namjestenike u okviru odsjeka kojim rukovodi, daje im upute o nacinu vrSenja poslova i zadataka, osigurava
blagovremenost, zakonitost i pravilnost u vrSenju svih poslova iz nadleZnosti odsjeka, obavlja najslozenije
poslove, odgovoran je za koriStenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodjeljenih unutarnjoj
organizacijonoj jedinici te redovno pismeno i usmeno informiSe rukovodeceg drzavnog sluzbenika koji rukovodi
osnovnom organizacionom jedinicom o stanju i problemima u vrSenju poslova te predlaze preduzimanje
odgovarajuc¢ih mjera radi rjeSavanja postojecih problema, te postupa po svim zahtjevima i nalozima rukovodeceg
drzavnog sluzbenika koji rukovodi osnovnom organizacionom jedinicom.

Clan 25.

Sef odsjeka za svoj rad i rad organizacione jedinice kojom rukovode odgovoran je neposredno
Pomo¢niku ministra sektora u kojem se odsjek nalazi i Ministru, u skladu sa zakonom,drugim propisima i ovim
pravilnikom.

V STRUCNI KOLEGIJ
Clan 26.

Radi razmatranja naéelnih i drugih znaéajnih pitanja iz djelokruga rada Ministarstva i davanja
misljenja i prijedloga Ministru, obrazuje se stru¢ni kolegij.

Strucni kolegij sacinjavaju:
—  Ministar,
—  Sektretar ministarstva,
—  Pomoc¢nici ministra,
—  Glavni federalni inspektor
—  Sefkabineta i
- Savjetnici ministra.

Prema potrebi Ministar moZe pozvati i druge drzavne sluzbenike Ministarstva da uc¢estvuju u radu Stru¢nog
kolegija.

Clan 27.

Struéni kolegij saziva i njegovim radom rukovodi Ministar. O radu Stru¢nog kolegija vodi se zapisnik.

Struéni kolegij razmatra strate$ka pitanja iz nadleZnosti Ministarstva, nacrte zakona i drugih propisa iz
nadleznosti Ministarstva, posebno materijale koji se dostavljaju Vladi Federacije BiH na razmatranje, nac¢in
izvrSavanja poslova te druga pitanja koja odredi Ministar.

Clan 28.

Za izvrSavanje pojedinih sloZenih poslova i1 zadataka koji zahtjevaju rad rukovodec¢ih drzavnih
sluzbenika i drugih sluzbenika razlicitih profila iz dvije ili viSe organizacionih jedinica Ministarstva, mogu se

obrazovati stalne ili povremene komisije, radne grupe i druga radna tijela.
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Sastav, zadatak, dinamika i druge uslove rada komisija, grupa i radnih tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka
utvrduje Ministar rjeSenjem.

VI SARADNJA U VRSENJU POSLOVA
Clan 29.

Radi §to kvalitetnijeg izvrSavanja poslova i zadataka iz djelokruga Ministarstva, Ministarstvo je
obavezno osigurati punu suradnju unutar Ministarstva i sa drugim organima uprave.

Unutar ministarstva saradnja se ostvaruje izmedu organizacionih jedinica odnosno radnih mjesta koju
osiguravaju rukovode¢i drzavni sluzbenici koji rukovode organizacionim jedinicama.

Suradnja u smislu stava 2. ovoga ¢lana, ostvaruje se radi osiguravanja jedinstvenih stavova u provodenju
zakona, drugih propisa i utvrdene politike te metodoloskog jedinstva u radu Ministarstva.

Ministar ostvaruje neposrednu suradnju s drugim federalnim organima uprave u cilju izvrSavanja
federalne politike i federalénih zakona i drugih propisa i medunarodnih ugovora, prvenstveno u provodenju
programa rada i osiguranja jedinstvenih stavova u pogledu primjene federalnih propisa iz oblasti prostornog
uredenja i koriStenja zemljista, kao i u izvrSavanju zajednickih zadataka davanja misljenja, primjedbi i sugestija
u vezi s predmetima i dokumentima koje ta ministarstva dostave.

Ako je zaklju¢kom ili drugim aktom Vlade Federacije, aktom Parlamenta Federacije, odredeno
zajednicko izvrSavanje zadataka, odgovorno ¢e se utvrditi naéin izvrSavanja zajednickog zadatka i obrazovati
zajedniCko radno tijelo za izvrSavanje zajednickih zadataka.

Clan 30.

Ministarstvo suraduje s kantonalnim organima uprave nadleznim za prostorno planiranje, uredenje
prostora i upotrebu zemljista, odnosno gradskim i op¢inskim sluzbama za upravu nadleznim za prostorno
planiranje, uredenje prostora i upotrebu zemljista u pogledu pravilne primjene federalnih propisa, te na
medusobnom obavjesStavanju, dogovaranju, razmjeni iskustava i stru¢noj pomoci.

Ministarstvo suraduje i s odgovaraju¢im organima uprave u Republike Srpske.

Clan 31.

Pri izradi zakonskih i drugih propisa iz djelokruga rada Ministarstvo je duzno ostvarivati suradnju sa
Uredom za zakonodavstvo Vlade Federacije Boshe i Hercegovine i Federalnim ministarstvom pravde radi
osiguranja metodoloskog jedinstva i pravne tehnike u pripremanju i izradi tih propisa i njihove saglasnosti sa
Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine i pravnim sistemom i osigurati uskladenost propisa s misljenjem ovih
federalnih organa.

VIl PROGRAMIRANJE | PLANIRANJE RADA
Clan 32.
Poslovi i zadaci iz djelokruga Ministastva utvrdjuju se godi$njim programom rada Ministarstva (u
daljem tekstu: program rada).
Program rada utvrdjuje Ministar.

Clan 33.

Program rada sadrzi poslove i zadatke iz djelokruga Ministarstva, zadatke iz programa rada i zaklju¢aka
Parlamenta Federacije Bosne i Hercegovine i Vlade Federacije Bosne i Hercegovine.

Clan 34.

U skladu sa programom rada Ministarstva, rukovodioci osnovnih organizacionih jedinica predlazu mjese¢ne
planove rada osnovnih organizacionih jedinica i dostavljaju ih Ministru.
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Plan rada iz stavka 1. ovoga ¢lanka dostavlja se Ministru najkasnije tri dana prije isteka teku¢eg mjeseca.
Planom rada blize se utvrdjuje: sadrzaj rada, rokovi za izvr§avanje pojedinih poslova i zadataka, izvrsitelji
i druga pitanja od uticaja na kvalitetu i blagovremenost izvrSavanja poslova i zadataka.

Clan 35.

Po isteku mjeseca, a najkasnije u roku od 5 dana, rukovodioci osnovnih organizacionih jedinica podnose
Ministru izvjestaj o izvrSenju plana rada za protekli mjesec.

Izvjestaj sadrzi podatke o izvrSenim poslovima i blagovremenosti izvrSenja poslova i zadataka, kao i
razloge za eventualno neizvrSenje pojedinih poslova i zadataka.

Clan36.

Po isteku kalendarske godine izraduje se godisnje izvjesce o realizaciji programa rada Ministarstva koji se
podnosi Vladi Federacije Bosne i Hercegovine, a po potrebi i Parlamentu Federacije BiH.
Godisnje izvjesce pripremaju rukovoditelji organizacionih jedinica.

V111 RADNI ODNOSI | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA

1. Radni odnosi
Clan 37.

Prijem u radni odnos drzavnih sluzbenika i namjestenika i njihovo postavljenje odnosno rasporedivanje
na odgovarajuce radon mjesto vrsi se u skladu sa zakonom i ovim pravilnikom.
U odnosu na prava i duznosti drzavnih sluzbenika i namjestenika primjenjuju se sljedeci propisi:

1 na drzavne sluzbenike primjenjuju se odredbe Zakona o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH";br.29/03, 23/04, 39/04, 54/04 ,67/05 i 8/06),
kolektivnog ugovora, propisima donesenim na osnovu tog zakona, pravilnikom o radnim odnosima i
pravilnika o unutra$njoj organizaciji.

2. na namjeStenike primjenjuju se odredbe Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine Federacije BiH», broj: 49/05) i propisi doneseni na
osnovu tog zakona.

2. Disciplinska odgovornost
Clan 38.

Za povredu sluzbene duznosti drzavni sluzbenici i namjestenici odgovaraju disciplinski.
Disciplinska odgovornost postoji samo za povredu sluzbene duznosti utvrdene zakonom.
Pokretanje i vodenje disciplinskog postupka vr$i se na na¢in propisan zakonom i podzakonskim
propisom i to:

— disciplinska odgovornost drzavnog sluzbenika vrsi se prema propisima iz tacke 1).stavka 2. clanka 37. ovog
pravilnika;

— disciplinska odgovornost namjestenika vrsi se prema propisima iz tacke 2) stavka 2.¢lanka 37. ovog
pravilnika.

Clan 39.
Sukladno zakonom, Ministarstvo moze primati u radni odnos pripravnike i to najvise 5% od ukupnog

broja sistematiziranih radnih mjesta, od ¢ega 3% visoke $kolske spreme, a 2% vise i srednje Skolske spreme §to se
utvrduje za svaku kalendarsku godinu.

IX DRZAVNI SLUZBENICI SA POSEBNIM OVLASTENJIMA
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Clan 40.

Radna mjesta iz ¢lanka 17. ovog pravilnika (Glavni federalni inspektor, Federalni urbanisticki
inspektor i Federalni gradevinski inspektor) su radna mjesta na kojima ti sluzbenici imaju posebna ovlastenja.
Ovlastena lica iz stavka 1. ovog ¢lanka utvrdena su u zakonima na osnovu kojih vrse inspekcijski nadzor.

X JAVNOST RADA

Clan 41.

Rad Ministarstva je javan:

Ministar odreduje poslove i zadatke i dokumenta koji predstavljaju tajnu i ne mogu se objavljivati.

Javnost rada Ministarstva ostvaruje se podnoSenjem izvje$¢a o radu Vladi Federacije Bosne i
Hercegovine, odnosno Parlamentu Federacije Bosne i Hercegovine (najmanje jednom godisnje, a moze i ¢esce),
davanjem sopcenja putem tiska, radija i televizije te objavljivanjem odredenih podataka na web stranici
Ministarstva.

Clan 42.

Informiranje javnosti vr$i Ministar, a po njegovom odobrenju i drugi drzavni sluzbenici koje ovlasti
Ministar.

Ministarstvo je duzno davati podatke o pitanjima iz svoje djelatnosti na trazenje sredstava javnog
informisanja i drugih pravnih i fizi¢kih lica.

Davanje tih podataka vr$i se u skladu sa odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 32/01) i Uputstva o provodenju Zakona o
slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 57/01).

XI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE 5
Clan 43.
Ministar ¢e najkasnije u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog pravilnika donjeti rjeSenja o
postavljenju, odnosno rasporedivanju drzavnih sluzbenika i namjeStenika na radna mjesta utvrdena ovim
pravilnikom.

Clan 44.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutarnjoj oraganizaciji
Federalnog ministarstva prostornog uredenja i okolisa broj: 07/1-02-1989/04 od 31.12.2004.godine.

Clan 45.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dobijene saglasnosti Vlade Federacije Bosne i Hercegovine

MINISTAR
Dr. Ferid Otajagi¢, s.r.

Broj: 07-02-203/06
Sarajevo, 15.mart 2006. godine

Vlada Federacije BiH dala je saglasnost na ovaj Pravilnik svojim aktom V.Broj: 324/2006 od 15.06.2006.
godine
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
FEDERALNO MINISTARSTVO PROSTORNOG UREDENJA

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA
PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIII
FEDERALNOG MINISTARSTVA PROSTORNOG UREDENJA

Sarajevo, Juni 2007. godine
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Na osnovu ¢lana 52. stava 1. tacke 1.) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj:35/05), federalni ministar prostornog
uredenja, uz prethodnu saglasnost Vlade Federacije Bosne i Hercegovine, donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA
PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIII
FEDERALNOG MINISTARSTVA PROSTORNOG UREDENJA

Clan L.
U Pravilniku o unutra$njoj organizaciji Federalnog ministarstva prostornog uredenja broj: 07-02-
203/06 od 15. marta 2006. godine (u daljem tekstu :pravilnik), ¢lanu 4. stav 2. tacka F. , Inspektorat"

brise se.

U stavu 6. alineja 2. brise se.

Clan 2.
U ¢lanu 9. stav 3. pravilnika, briSe se.

Clan 3.
Clan 10. pravilnika, brise se.

Clan 4.

Uclanu 11. stav 1. pravilnika rije¢i: " 1 glavni federalni inspektor", briSu se a broj: "56"
zamjenjuje brojem: "51".

Clan 5.

U ¢lanu 12. tacka 4. broj: "1" zamjenjuje se brojem: "2".

Clan 6.
U ¢lanu 14. iza tacke 3. pravilnika dodaje se nova tacka 4. koja glasi:
4. Strucni saradnik za koriStenje zemljista

- vrsi uvidaj na lokaciji u okviru vodenja postupka za izdavanje urbanistickih saglasnosti,

- vrsi tehni¢ku obradu lokacija za koje je podnesen zahtjev za izdavanje urbanisti¢ke saglasnosti,

- priprema i izraduje izvjestaje o izvrSenom terenskom uvidaju,

- vrsi i obraduje podatke vezane za izdavanje urbanisticke saglasnosti i vrsi i druge poslove koje mu
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odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS arhitektonski ili gradevinski fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje 1 godina radnog
iskustva.

Vrsta djelatnosti:osnovna djelatnost

Grupa poslova: stru¢no operativni

Slozenost poslova:slozeni

Status izvrsitelj a: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta:stru¢ni saradnik

Broj izvrsilaca: 1

5. Stru¢ni saradnik za upotrebu prostora

- rjeSava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom upravnom postupku koji se tiCu postupka
izdavanja urbanistickih saglasnosti, odobrenja za gradenje i upotrebnih dozvola,

- vodi postupak radi utvrdivanja Cinjenica o kojima se ne vodi sluzbena evidencija i1 izdaje
odgovarajuca uvjerenja o tim ¢injenicama,

- vr8i stru¢nu obradu sistemskih rjeSenja od znacaja za izdavanje urbanistickih saglasnosti,
odobrenja za gradenje i upotrebnih dozvola,

- izraduje analiticke, informativne i1 druge materijale vezane za stanje prvostepenog upravnog
postupka vezanog za izdavanje urbanistickih saglasnosti, odobrenja za gradenje i1 upotrebnih
dozvola i

- vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka.

Uvjeti: VSS pravni fakultet, poloZen stru¢ni ispit i najmanje 1 godina radnog iskustva.
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: poslovi iz al. 1. do 2. poslovi upravnog rjeSavanja, poslovi iz al. 3. do 4. studijsko
analiticki

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni saradnik

Broj izvrsilaca: 1

Dosada3nje tac. 4. 1 5. postaju tac. 6.1 7.
Clan 7.

U ¢lanu 16. rijeci: ,,ODSJEK ZA VODENJE PREKRSAINOG POSTUPKA", brigu se

Tac. 5, 6, 7.1 8. brisu se.

Clan 8.

Clan 17. pravilnika, brie se.

Clan 9.

U stavu 1. ¢lana 21. pravilnika rijeci: ,,ekonomsku politiku" zamjenjuju se rijeima: ,,pravne i
finansijske poslove™.

U alingji 1. stava 1. rije¢: ,,ekonomskih" zamjenjuje se rije¢ima: ,,pravnih i finansijskih".
U alineji 4. stava 1. rije¢: ,,eckonomskim" zamjenjuje se rijeCima:,,pravnim i finansijskim",
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U stavu 2. ispred rijeci: ,,ekonomski" dodaju se rijeci: ,,pravni i".
U stavu 5. iza rijeci: ,,arhitektonski" dodaju se rijeci: ,,geodetski, masinski, saobracajni".
U stavu 6. broj: "2" zamjenjuje se brojem: "I".
Iza stava 6. dodaje se novi stav 7. koji glasi:
»Savjetnik ministra za informiranje, saradnju sa javnosc¢u i1 protokol
- priprema saopstenja za javnost,
- priprema prijedloge odgovora na upite gradana, drzavnih organa i pravnih lica za
koje ministar odobri ,,pristup informacijama" u skladu sa Zakonom,
- vrsi sve poslove u vezi arhiviranja i koriStenja dnevne i periodi¢ne Stampe, kao i drugih
pisanih, Stampanih i snimljenih materijala koji se odnose na rad ministarstva,

- vrsi i druge poslove koje mu odredi ministar.

Uvijeti: VSS - pravni, filozofski ili fakultet politickih nauka i najmanje pet godina radnog iskustva.
Broj izvrSilaca: 1"

Clan 11.

U ¢€l. 22, 23.1 26. rijeci: ,,Inspektorat” 1 ,,Glavni federalni inspektor" briSu se.

Clan 12.

Clan 40. pravilnika, brise se.

Clan 13.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dobijene saglasnsati VVlade Federacije Bosne i
Hercegovine.

Broj: 05/1-02-203-1/06 MINISTAR
Sarajevo, 06. Juni 2007. godine mr.sc. Salko Obhodas, s.r.
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